Tutorordning, studiebog og kompetencekatalog

1. Formål

	Tutorordningen skal medvirke til at udvikle den enkelte kursists selvstændighed og

 selvforvaltning i forhold til undervisningen og understøtte kursistens fastholdelse i uddannelsen. 

Tutorordningen skal være med til at: 

   – styrke den enkelte kursists studiekompetencer 

   – fastholde fokus på den enkelte kursists læringsproces 

· styrke den enkelte kursists faglige motivation, samlede studiemotivation og dermed fastholdelse 

i uddannelsen 

· støtte kursisten i bestræbelserne på at udvikle evnen til at gøre studiemæssig status over for sig 

selv med hensyn til: 

   – ambitionsniveau 

   – studiemæssigt stærke og svage sider 

   – progression i undervisningen 

   – justering af læreprocessen 

   – selvevaluering.


Tutorordning, studiebog og kompetencekatalog skal ses i sammenhæng med hf-introduktionen og værkstedsundervisningen og har til formål at støtte den enkelte kursist i dennes læreproces med henblik på udvikling af kursistens studiemæssige selvstændighed. Ordningen skal ses som et led i en systematisk satsning på træning i videnstilegnelse og kompetencer. 

Til grund for konceptet vedr. tutorordning, studiebog og kompetencekatalog ligger den opfattelse, at kursisten selv skal være aktiv for at lære, men også at kursisten samtidig har brug for støtte. Formålet med tutorordningen er, at tutoren skal være en sådan støtteperson for den enkelte kursist i dennes læreproces. Tutoren skal bidrage til, at kursisten bliver bevidst om sin egen læreproces og reflekterer over denne med henblik på progression i kursistens læring.

2. Indhold

	Tutoren har til opgave at: 

– deltage i planlægning og gennemførelse af introduktionskurset, jf. bilag 3, herunder give introduktion til tutorens opgaver 

– planlægge og gennemføre fagligt fokuserede individuelle samtaler med de tilknyttede kursister. Resumé af samtalerne indføres i studiebogen 

– rådgive den enkelte kursist med hensyn til hensigtsmæssigt arbejde med og ajourføring af studiebogen, herunder give tilbagemelding til og vurdering af kursisten i forbindelse med den læringsmæssige progression 

– efter behov formidle information om kursisternes studiemæssige progression til de øvrige lærere.


Tutorerne udpeges af kursets leder blandt klassens lærere. Der kan til en klasse fx udpeges en tutor pr. 7-10 kursister. Tutorerne skal støtte den enkelte kursists læringsmæssige udvikling. Det vil normalt være mest hensigtsmæssigt, at den samme tutor følger kursisten gennem hele det to-årige hf-forløb. Det vil således også være hensigtsmæssigt, at den tutor, der kun har den pågældende klasse i 1. hf, fortsætter sin tutorfunktion i 2. hf, så tutorfunktionen kan fortsætte uden afbrud. 

Det anbefales, at der gennemføres mindst 3 tutorsamtaler pr år. Samtalerne kan – hvis det er hensigtsmæssigt – fordeles skævt over hf-forløbet, så der fx gennemføres 4 samtaler i 1.hf og 2 i 2.hf.

Det er tutorens opgave, at
- deltage i planlægning og gennemførelse af introduktionskurset, jf. bilag 3, herunder give introduktion til tutorens opgaver
Tutorerne skal deltage i planlægning og gennemførelse af introduktionskurset. For at sikre sammenhæng mellem hf-introduktion, værkstedsundervisning og tutorordning, studiebog og kompetencekatalog anbefales det, at så mange af klassens lærere som muligt deltager i  gennemførelsen hf-introduktionskurset.  

- planlægge og gennemføre fagligt fokuserede individuelle samtaler med de tilknyttede kursister. Resumé af samtalerne indføres i studiebogen

Tutoren er en personlig, faglig vejleder, der tager udgangspunkt i den enkelte kursists 

studiemæssige niveau. Det er tutorens opgave gennem fag-faglige samtaler og med kompetence-

kataloget i hånden, at føre kursisten ind på det fag-faglige. Se paradigmatiske eksempler vedr. samtaleark.

Med ovennævnte funktion får tutoren en speciel rolle, der er  knyttet til det læringsmæssige. Dermed adskiller tutoren sig fra både studievejlederen og faglæreren. Tutoren henviser kursisten til

studievejlederen, hvis kursisten har personlige problemer, der står i vejen for det studiemæssige.

- rådgive den enkelte kursist med hensyn til hensigtsmæssigt arbejde med og ajourføring af studiebogen, herunder give tilbagemelding til og vurdering af kursisten i forbindelse med den læringsmæssige progression

Tutoren taler ved den enkelte tutorsamtale med kursisten om, hvad der er dennes studiemæssige stærke og svage sider samt om udviklingen i kursistens studiemæssige situation. Dette sker med henblik på at give kursisten konkrete råd. 

Tutoren kan ved den enkelte samtale hjælpe kursisten med at konkludere med hensyn til fremskridt, problemer og give denne råd.    
 – efter behov formidle information om kursisternes studiemæssige progression til de øvrige lærere

Det anbefales, at tutorerne på klasselærermøder gør generelt status over klassens 

læringsmæssige progression. 

Ved henvendelser fra studievejleder eller øvrige lærere informerer tutoren om den enkelte elevs

studiemæssige situation.   

3. Didaktiske principper 
	Tutoren skal have tæt kontakt med den enkelte kursist og følge kursistens læringsmæssige progression i samarbejde med klassens øvrige lærere med henblik på faglig og metodisk vejledning af kursisten. 

Tutorens arbejde tager udgangspunkt i samarbejdet med kursisten om studiebogen og kompetencekataloget med fokus på progression i læring og kompetencetilegnelse. 

Tutoren skal – i et omfang, der fastsættes af kursets leder – stå til rådighed for individuelle, studiemæssigt relaterede henvendelser fra kursisterne.


Tutorsamtalerne placeres i forlængelse af væsentlige undervisningsbegivenheder eller ved semesterstart, jf. introduktionsforløb og værkstedsundervisning. I forbindelse med den første samtale udarbejder kursisten sin studieprofil. Det anbefales, at denne samtale finder sted lige efter afslutning af introduktionsforløbet, dog senest inden efterårsferien.

Placeres tutorsamtalerne i forbindelse med væsentlige undervisningsbegivenheder, kan samtalen   tage udgangspunkt i et konkret forløb. Fx kan der afholdes en samtale ved afslutningen af et projektarbejde. Dermed kan der skabes en tæt sammenhæng mellem undervisningen og samtalen. Tutorsamtalen vil dermed kunne bidrage til at støtte den progression, der er planlagt i undervisningen. 

Tutorsamtaler ved semesterstart kan modsvarende tjene til, at kursisten genkalder sig tidligere trænede kompetencer. En sådan bred indgang til tutorsamtaler vil skabe rum for, at succeser og vanskeligheder for den enkelte kursist vil være i fokus i samtalerne. 

Det er kursisten, der skriver et resumé af samtalen ind i studiebogen. Kursisten får hjælp fra tutoren til at konkludere på samtalen. Tutoren støtter kursisten. 

Tutorsamtalerne er undervisningsmæssige aktiviteter på linje med anden undervisning og kan med fordel skemalægges, fx tre til fire timer pr. samtaleforløb for hver klasse med 3-4 tutorer. Dog må man forvente, at den første tutorsamtale tager længere tid. Årsplanen for tutorsamtaler skal fremgå af studieplanen.

Studiebog 
1. Formål 

	Arbejdet med kursistens personlige studiebog (og kompetencekataloget) har til formål til at skærpe kursistens bevidsthed om, hvorfor og hvordan der skal arbejdes med den faglige og personlige læringsprogression. 

Studiebogen skal tjene som redskab til, at kursisten, evt. i samarbejde med tutoren opstiller realistiske mål og succeskriterier for videreudvikling af sine faglige kompetencer og løbende evaluerer processen og progressionen. 

Således skal studiebogen være med til at sikre kursisten overblik over hele uddannelsesforløbet og tjene som dokumentation for arbejdet frem mod de opstillede faglige mål.


Studiebogen er kursistens redskab i dennes bestræbelser på at blive studiemæssig selvstændig. Samtidig afspejler tutors og faglæreres kommentarer i studiebogen fagligt støtte til kursisten i hf-forløbet.

Studiebogen bygger på den opfattelse, at kursistens nedskrivning af sine refleksioner i forbindelse med undervisningen og tutorsamtalerne kan bidrage til at fastholde læringen og til at fremme yderligere studiemæssige refleksioner.

2. Indhold 
	Studiebogen fungerer som et samlende arbejdsredskab i kursistens uddannelsesforløb og indeholder, ved siden af kursistens egne optegnelser, oplysninger fra kurset og afsnit, der vedrører de enkelte fag. 

Studiebogen indeholder følgende elementer: 

1) Præsentation af studiebogen som værktøj. 

2) Relevante oplysninger om kursistens tidligere uddannelse og kvalifikationer. 

3) Oplysninger om kursistens hf-forløb: fag og niveau, merit etc. 

4) Oplysninger om særlige forhold, der er relevante for uddannelsesforløbet som fx formål med uddannelsesforløbet, læsevanskeligheder. 

5) Oplysninger om kursistens faglige kompetencer og de mål, som kursisten har sat sig i alle fag. 

6) Mål for personlige kompetencer, som er relevante for uddannelsen. 

7) Oplysninger om og vurderinger af, i hvor høj grad de opstillede mål er nået. 

8) Aftaler om faglig progression og kompetenceudvikling. 

9) Samtaleskemaer til og korte referater og konklusioner fra tutorsamtalerne. 

10) Evt. studiedagbog til aftaler, møder, daglige notater etc. 

Kurset indlægger oplysningerne i punkt 1- 4. 

Punkt 7 og 8 udfyldes af kursist, faglærere og tutor. 

De øvrige punkter udfyldes af kursisten.


Studiebogen: indhold

Punkterne 1-4 vedrører dels information til kursisten om den elektroniske studiebog, dels opsummering af oplysninger om kursistens tidligere uddannelse hentet fra kursistens ansøgningsskema. Kurset lægger disse oplysninger ind. Det anbefales, at kursisterne selv tilføjer relevante oplysninger.

Punkterne 5-10 er krav til processen i forbindelse med kursistens udarbejdelse af studiebogen. Bogen føres af kursisten selv. Tutor og lærere giver kommentarer og råd vedrørende opfyldelse af de stillede mål, jf.  punkterne 5 til 8.

5. Oplysninger om kursistens faglige kompetencer og de mål, som kursisten har sat sig i alle fag. 

6. Mål for personlige kompetencer, som er relevante for uddannelsen.

Punkt 5 og 6 refererer til studieprofilen, jf. Bilag 3 vedr. introduktionsforløbet. 

Kursisten skriver selv sin studieprofil ind i studiebogen:

Hvilke mål har han/hun sat i fagene, oplysninger om faglige kompetencer og mål for personlige

kompetencer, jf. kompetencekataloget i dette bilag. Tutoren støtter kursisten, så studieprofilen

bliver både brugbar og realistisk. Se paradigmatiske eksempler.

Arbejdet med punkterne 5 og 6 kan med fordel foregå ved slutningen af hf-introduktionen, da

kursisterne her vil have fået introduktion til og træning i grundlæggende fællesfaglige kompetencer,

jf. kompetencekataloget. 

Faglærerne kan støtte tutorens arbejde ved forud for tutorsamtalen om studieprofilen at give en kort 

karakteristik af kursistens faglige standpunkt med tilhørende råd til det faglige arbejde.

7.  Oplysninger om og vurderinger af, i hvor høj grad de opstillede mål er nået. 

8.  Aftaler om faglig progression og kompetenceudvikling.

I forbindelse med de tutorsamtaler, der følger efter kursistens udarbejdelse af studieprofilen

foretages en vurdering af, om de opstillede mål er nået. Samtalen munder ud i, at kursisten sætter

nye mål for faglig progression og kompetenceudvikling.

9. Samtaleskemaer til og korte referater og konklusioner fra tutorsamtalerne. 

Skolen udarbejder fælles samtaleskemaer, der tager højde for, hvor langt kursisten er i sin studiemæssige udvikling. Der skal være progression fra det ene samtaleskema til det andet. Spørgsmålene i samtaleskemaerne bør dreje sig om følgende: Er de opstillede mål nået, har der fundet videns- og kompetencetilvækst sted siden sidst, og hvilke nye mål stiller kursisten sig?

Kursisten skriver korte referater af tutorsamtalerne. Tutoren hjælper kursisten med at konkludere  på samtalerne med henblik på et referat. Det anbefales, at kursisten straks efter samtalerne får mulighed for at indskrive referat i studiebogen.

10. Evt. studiedagbog til aftaler, møder, daglig notater etc.

Det anbefales, at kursisten løbende fører studiedagbog, hvor aftaler, møder, daglige notater om den studiemæssige udvikling nedskrives.

2. Didaktiske principper

	Studiebogen er et led i den faglige og metodiske vejledning og føres af den enkelte kursist og 

dennes lærere og tutor. 

Studiebogen er elektronisk. 

Skabelon til studiebogens forskellige afsnit udformes af det enkelte kursus og gøres 

tilgængelig på nettet. 

Adgang til den enkelte kursists studiebog har kursisten, dennes lærere og kursets ledelse.

Det forudsættes, at studiebogen ikke indeholder personfølsomme oplysninger.


Studiebogskonceptet bygger på den opfattelse, at skrivning kan facilitere kursistens refleksion

over sin egen læring. Det er kursisten, der skriver studiebogen. Tutor, lærere og evt. studievejleder

kommenterer.

På undervisningsinstitutionen skal der være en hensigtsmæssig IT-funktionalitet, så der er let 

adgang til studiebogen for såvel kursisten som for tutor og lærere. 

Kurset giver såvel kursisten som lærerne – her også studievejledere – og ledelse adgang til studiebogen.

Når det anbefales, at alle ovennævnte parter får adgang til studiebogen, skyldes det, at samarbejde 

mellem disse kan være med til at skabe sammenhæng i kursistens læring og dermed støtte dennes 

studiemæssige udvikling. Skolen bør nøje overveje, hvem der skriver hvornår i

studiebogen, samt være opmærksom på, at adgang ikke bruges på en sådan måde, at den kan opfattes som kontrol af den enkelte kursist. 

I forbindelse med introduktion af studiebogen instrueres kursisten i at skrive, så personfølsomme        

oplysninger undgås. Hvis kursisten har brug for at skrive om private, personlige overvejelser bør man anbefale, at det foregår i en personlig mappe.

Perspektiver og problemstillinger i forbindelse med studiebogen

Studiebogskonceptet rummer – som det ses i nedenstående skitse en række perspektiver med hensyn til at støtte den enkelte kursist i at nå et studiemæssigt højere niveau. Det er disse perspektiver, der er baggrunden for, at konceptet anvendes i hf. Samtidigt rejser der sig  en række problemstillinger. Det er vigtigt, at lærerne og tutorerne er opmærksomme på disse, så man undgår, at der opstår problemer i forbindelse med gennemførelse af konceptet. I tilknytning hertil anbefales det, at arbejdet med gennemførelsen af studiebogen gøres så enkelt og konkret som muligt.

	Perspektiver
	Problemstillinger

	Den enkelte kursist er i centrum

Udvikling af kursistens studiemæssige selvstændighed
Udvikling af kursistens egne læreprocesser
Kursisten skal være aktiv for at lære

Kursisten skal støttes for at lære

Formative aspekter i forbindelse med studiebog skal tilgodeses

Studiebogen skal ses som et led i systematisk træning i viden og kompetencer


	Konceptet vedrørende studiebog tager ressourcer væk fra den fag-faglige undervisning
Overvurdering af kursistens selvstændighed

For store krav til abstrakt tænkning i forbindelse krav til udvikling af kursisters studiekompetencer

Ressourceproblemet

Hos kursisten: kursisten mangler tid

Hos læreren: Støtten bliver for sporadisk, fordi læreren mangler tid

For meget skriveri



Kompetencekatalog 
1. Formål 
	Kompetencekataloget skal bidrage til, at kursisterne kan vurdere udviklingen i en række kompetencer, som de skal tilegne sig ud over de specifikt faglige kompetencer, og som har til formål at styrke den enkelte kursists selvstændighed i læringen, dvs. fremme udviklingen fra kursist til studerende.


Kompetencekataloget indeholder en række væsentlige fællesfaglige kompetencer, IT-kompetencer og personlige kompetencer, som kursisten skal mestre for at udvikle sig fra kursist til studerende Der arbejdes bl.a. med kompetencekataloget i hf-introduktion og værkstedsundervisning. Kompetencekataloget er grundlaget for tutorens arbejde. 

2. Indhold
	Kursisterne skal udvikle såvel almene studiekompetencer, IT-kompetencer som personlige kompetencer: 

Almene 
studiekompetencer

IT-kompetencer

Personlige 
Kompetencer

– Beherske notat- og studieteknik 

– Beherske de taksonomiske niveauer 

– Formulere faglige problemstillinger 

– Have retorisk bevidsthed 

– Beherske forskellige arbejdsformer 

– Beherske relevante it-færdigheder, både generelle og fagspecifikke 

– Være bevidst om og kunne håndtere egne læreprocesser 

– Udvikle faglig og studiemæssig selvstændighed 

– Kunne samarbejde i grupper 




De almene studiekompetencer

Det anbefales, at der blandt en klasses lærere etableres en fælles forståelse af de forskellige kompetencer. Tilsvarende anbefales det, at en klasses lærere koordinerer variation og progression i introduktion og træning af kompetencer.

· Beherske notat- og studieteknik

Kursisten skal gives et basiskendskab til notat- og studieteknik, så kursisten lærer, hvordan man tager noter, samt hvad noter skal bruges til.

Der gælder forskellige forhold for de enkelte fag, men generelt set skal man tage notater for at huske og forstå.

Kursisten skal gøres opmærksom på, at en god notatteknik giver det største udbytte af undervisningen, og at det er vigtigt at tage noter, når man læser (fx lektier), så man kan blive opmærksom på, hvad der er det væsentlige i teksten, og så man bedre kan forstå og huske, hvad man har læst. 

I forbindelsen med lektielæsning skal kursisten lære at kunne skelne mellem den intensive læsning, hvor man går i dybden, og den ekstensive, der skal give et overblik over stoffet. Kursisten skal også lære at planlægge sit hjemmearbejde både på kort og på langt sigt.

Af væsentlige studietekniske elementer skal her – foruden de kompetencer, der senere nævnes særskilt - fremhæves mindmap, tænkespørgsmål, begrebskort, læseteknik og forskellige former for skriveprocesser. Ovennævnte teknikker og metoder kan hjælpe kursisten til at skabe sammenhæng og forståelse.

Ved at lære læseteknik vil den kursist - der har behov herfor - kunne øge sin læsehastighed og sin forståelse af det læste.

Kursisten skal have kendskab til og træning i redskaber til at udtrykke sig skriftligt.

-Beherske de taksonomiske niveauer (Blooms taksonomi)                                                                                                  

Kursisten udvikler i hf-forløbet evnen til selvstændigt at kunne anvende de taksonomiske niveauer. Blooms taksonomi refererer til undervisningsmål på forskellige niveauer. Kursisten skal have praktisk og teoretisk indsigt i, hvordan man bruger de taksonomiske niveauer, og hvordan karaktergivningen hænger sammen med de taksonomiske niveauer. 

Kursisten skal kunne skelne mellem og selv anvende følgende taksonomiske niveauer og de dertil knyttede erkendelsesniveauer:

De taksonomiske niveauer kan illustreres som en "stige":
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fra Rysensteen Gymnasium

· Formulere faglige problemstillinger
Målet i hf-forløbet er, at kursisten selvstændigt kan formulere faglige problemstillinger. At formulere faglige problemer spænder over et vidt felt: fra at stille spørgsmål til en tekst til at lave problemformulering til en projektopgave. Det fordrer, at man går fra nysgerrighed til undren. En problemformulering kan formuleres som undren eller et paradoks efterfulgt af underspørgsmål, der markerer, hvordan problemet løses.

At formulere sådanne spørgsmål er væsentligt for progressionen i kursistens tænkning og læring, da det at formulere problemstillinger er en forudsætning for taksonomi og refleksion i undervisningen. Kursisten skal gennemgå ovennævnte  proces i hf-forløbet under vejledning fra læreren. Det er her vigtigt, at kursisten vejledes tæt i forløbet, da der er tale om en meget abstrakt kompetence. At lave problemformulering kræver således, at kursisten allerede forudskikker problemets løsning.

· Have retorisk bevidsthed

Kursisten skal i hf erhverve sig retorisk kompetence. Retorisk kompetence vil sige at kunne tale forståeligt og overbevisende. For at kunne gøre det skal kursisten både kunne lytte til andre og kunne argumentere.

Retorisk kompetence er siden antikken blevet defineret som følgende fem discipliner : Kunsten at fremskaffe stoffet (inventio),  at ordne stoffet (disposito),  at formulere stoffet (elocutio),  at indøve talen (memoria) og  at fremføre talen (actio). 

Mere konkret kan kravet om retorisk kompetence i dag udmøntes i følgende: kursisten skal gøre sig klart, hvad opgaven består i, skal kunne fokusere og disponere, skal kunne omformulere fagsproget til sit eget sprog, og skal kunne argumentere og dokumentere. Endelig skal kursisten kunne memorere og fremføre sit oplæg. 

· Beherske forskellige arbejdsformer

Klasseundervisning

Kursisten skal lære at begå sig i klasserummet og kende reglerne for kommunikation her. Klasseundervisningen er en tovejskommunikation mellem kursister og underviser. Læreren styrer samtalen for at sikre, at det faglige niveau holdes og for at sikre, at så mange kursister som muligt deltager aktivt. 

Forelæsningsformen 
Kursisten skal i hf lære at få udbytte af forelæsninger. Forelæsningsformen er studieforberedende, idet den anvendes på de fleste videregående uddannelser. Forelæsninger eller foredrag kan anvendes i forskellige pædagogiske sammenhænge. Her er der i udstrakt grad tale om envejskommunikation. Kursisten skal lære at lytte med respekt for forelæseren/foredragsholderen, og  lære at tage noter med henblik på maksimalt udbytte. Det er endvidere vigtigt, at kursisten lærer at notere sig de steder,  som han/hun ikke forstår for senere at kunne stille uddybende spørgsmål. 

Pararbejde

Pararbejde, hvor kursister arbejder sammen to og to, er den første – men også den mest enkle - af en række undervisningsformer, hvor kursisten selv er på banen. Kursisten skal i hf-forløbet lære at få udbytte af at arbejde sammen med andre – lære at drage nytte af andres viden og ideer. I forbindelse med pararbejdet stilles kursisterne i reglen små konkrete opgaver af relativ kort varighed. I de fleste tilfælde er hensigten med pararbejdet at træne et aspekt, som er gennemgået i undervisningen. I forbindelse med pararbejdet kan der også stilles opgaver, der har til hensigt at give kursisterne mulighed for at få ideer til en efterfølgende overvejelse over det givne emne i klassen.

Gruppearbejde

Kursisten skal lære at mestre de spilleregler, der eksisterer i et gruppearbejde. I et gruppearbejde arbejder kursisten sammen med andre kursister om at løse en stillet opgave, der typisk gennem arbejdsspørgsmål er defineret af læreren. Kursisten skal i forbindelse med gruppearbejde lære at bruge værktøjskassen, jf. værkstedsundervisning. Opgaven kan dog også være formuleret af kursisterne selv. I det tilfælde er det væsentligt, at kursisten sammen med gruppen lærer at udarbejde og følge en dagsorden. I gruppearbejdet er det hensigtsmæssigt, at der er regler for samarbejdet. Der bør være en arbejdsdeling, så én påtager sig at lede gruppearbejdet, én anden at skrive referat. For alle i gruppen gælder det, at de skal deltage aktivt og at være forberedte. Her er det væsentligt, at hver enkelt kursist bidrager med noget til gruppearbejdet, og at man er i stand til at lytte til de andre i gruppen og bygge videre på tidligere indlæg.

Skriftligt arbejde 

Kursisten skal på hf lære at kende, forstå og selvstændigt kunne bruge følgende struktur og terminologi for skriftligt arbejde, som gælder helt eller delvist for mange fag: 

1. Indledning 

- præsentation af emnet, problemformulering og / eller hypotese.

2. Opgavebesvarelsens hoveddel

- argumentation, dokumentation, metode og evt. måleresultater - analyse og/eller beregninger - fortolkning/syntese - diskussion/perspektivering

3. Konklusion - samlet besvarelse af problemformuleringen/hypotesen 

I matematiske og naturvidenskabelige fag lægges specielt vægt på, at kursisten formulerer sig kort, klart og præcist, og der forlanges en klar opstilling af beregninger, en omhyggelig udførelse af figurer samt en forklarende tekst - herunder præcisering af konklusioner og delkonklusioner, som får fremstillingen til at udgøre et sammenhængende hele. 

Projektarbejde

Projektarbejdsformen sætter kursistens eget arbejde i fokus. Kursisten skal i løbet af hf-kurset opnå en sådan selvstændighed i sit arbejde, at han/hun kan honorere kravene til projektarbejdet. 

Projektarbejdsformen er speciel på to måder: For det første er den problemorienteret og ofte tværfagligt organiseret. For det andet er projektarbejdet pædagogisk tilrettelagt, så kursisten sammen med sin gruppe - med vejledning fra lærerne - selv gennemfører projektet. 

Projektet skal resultere i et produkt, der kan formidles - ofte i form af en projektrapport. Ved projektarbejdsformen er processen af stor betydning. Denne består af tre faser: projektforberedelse, projektudarbejdelse og projektfremlæggelse med evaluering. Den første fase er en inputfase, hvor lærerne ofte gennem klasseundervisning giver en introduktion til projektets overordnede tema. Sammen med gruppen udarbejder kursisten selv i projektfasen problemformulering, finder og læser litteratur og udarbejder projektet I fremlæggelses- og evalueringsfasen fremlægger kursisten og gruppen resultaterne af arbejdet samt kritik heraf med henblik på evaluering. 

Det er meget vigtigt i de to sidste faser, hvor kursisten selv styrer processen, at han/hun lærer at bruge læreren som vejleder. For at kunne honorere kravet om faglig selvstændighed i forbindelse med projektarbejde er det væsentligt, at kursisten før projektarbejdet både er informeret om og trænet i problemformulering og de taksonomiske niveauer samt pædagogisk er fortrolige med gruppearbejdsformen.

Synopsis

Synopsen er en skriftlig besvarelse af en opgave. Den kan ikke stå alene, men kræver en mundtlig uddybning. Synopsis indeholder en række problemstillinger eller hypoteser, der skal udfyldes gennem den mundtlige besvarelse. I løbet af hf-forløbet skal kursisten lære at udarbejde en synopsis.

Synopsis består af en problemformulering og en besvarelse af denne, men det er karakteristisk for besvarelsen, at den kun rummer få argumenter og dokumentationer. 

Kursisten kan på grundlag af en problemformulering evt. starte træning i synopsis med at skrive en disposition eller en plan for opgaven. Senere kan man  kræve en egentlig besvarelse af det opstillede problem.

Synopsis skal udarbejdes på grundlag af et materiale. Dette kan være udleveret af læreren eller fundet af kursisten selv. Det vil være naturligt, at kursisten efterhånden selv finder materiale. Ved skrivning af synopsis vil det anvendte materiale efterhånden blive af større omfang og stigende sværhedsgrad . 

IT-kompetencer

For at blive kompetent i brugen af IT, skal kursisterne kunne følgende:

- Beherske relevante it-færdigheder, både generelle og fagspecifikke

Kursisten skal kunne beherske de IT-programmer, systemer og informationskilder, som anses for at være en integreret del af læring og kommunikation. I dag vil det som minimum betyde beherskelse af følgende kompetencer: tekstbehandling, regneark, intranet,  Internettet,  præsentations- program, virtuel undervisning og hjemmeside.

Tekstbehandling
Målet er, at kursisten får kendskab til formatering, redigering, tabelopstillinger og grafik. Det vil sige, at kursisten skal kunne beherske tekstbehandling, sådan at skriftlige opgaver, projekter o.l. fremstår professionelt.

Regneark
Målet er, at kursisten kan bruge regneark til fx følgende: diagrammer, graftegning, simulering, rentesregning, statistik, regnskab og budgetter.  

Intranet

Målet er, at kursisten gennem kommunikation på skolens intranet skal lære at bruge dette til vidensdeling.

Kursisten skal lære at kommunikere på skolens konferencesystem, og herunder lære de forskellige konferencer at kende. Det er væsentligt, at kursisten bliver klar over, hvem der har adgang til de forskellige konferencer, samt hvilke konferencer kursisten henholdsvis kan læse i, skrive i og rette i. 
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Internettet

Eleverne skal blive fortrolige med søgning på Internettet med henblik på at kunne finde information. I starten styres søgningen af læreren i form af opgaver og retningslinjer. Efterhånden opnår kursisten kendskab til at reducere kompleksiteten og bliver stadig mere selvstændig i sin søgning på nettet. I forbindelse med søgningen undervises kursisten i kildekritik med henblik på at  kunne forholde sig kritisk til de hjemmesider, der findes på Internettet.  

Præsentationsprogram

Kursisten skal beherske præsentationsprogram med henblik på at kunne formidle resultater af sit arbejde i dette medium. 

Virtuel undervisning

Virtuel undervisning er undervisning, der finder sted over et konferencenetværk, hvor kursist og lærer kommunikerer fagligt uden at være samtidigt fysisk til stede. Kursisten skal i hf-forløbet lære at beherske virtuel undervisning. 

Hjemmeside

Hf-kursisten skal lære at lave sin egen hjemmeside med henblik på at kommunikere viden om et emne til andre. Hjemmesiden kan være hjemstedet for oplysninger og hyperlinks omkring eet eller flere emner, et projekt eller lignende. 

Personlige kompetencer

· Være bevidst om og kunne håndtere egne læreprocesser

Kursisten skal blive i stand til at forstå sine egne personlige muligheder og begrænsninger. Ved hjælp af denne indsigt skal kursisten både blive bedre til selv at lære så meget som muligt og bruge sine ressourcer i konstruktivt samarbejde med andre, så alle får det bedst mulige udbytte af undervisning og læring. Endelig skal kursisten lære, hvorledes man tilegner sig viden og kundskaber i forskellige undervisnings- og læringssammenhænge.

Undervisningen skal tilrettelægges, så kursisten møder variation og progression i arbejdsformerne.

· Udvikle faglig og studiemæssig selvstændighed
I forbindelse med klasseundervisning, gruppearbejde og projektarbejde udvikler kursisten sin evne til  både at agere selvstændigt og i grupper. Kursisten bør støttes kraftigt i sin studiemæssige udvikling i starten af hf-forløbet, jf. hf-introduktionen. Gennem værkstedsundervisningen,  tutorsamtaler og gennem undervisning i fagene støttes den enkelte kursist efter behov. Efterhånden som kursistens studiemæssige kompetencer øges, bør kursisten stilles opgaver, der udfordrer hans/hendes selvstændighed – fx gennem et kursiststyret projektarbejde.    

·  Kunne samarbejde i grupper
Kursisten skal udvikle kompetence i samarbejde i forbindelse med gruppearbejde. Herved 

udnyttes gruppearbejdets særlige organiseringsform til, at gruppens medlemmer lærer af og 

gennem socialt samspil. I den sammenhæng skal kursisten lære at forhandle om opgaver, 

arbejdsdeling, ansvar og forventninger. Han/hun skal lære at tilrettelægge gruppearbejdet med et 

klart mål og en realistisk planlægning. Kursisten skal desuden lære at håndtere forskellige roller,

opstille sociale spilleregler og opdage, analysere og løse konflikter i grupper for at sikre et godt 

læringsresultat for alle gruppens medlemmer. Især skal der lægges vægt på kursistens evne til at 

være i åben dialog med andre. Endelig skal kursisten være i stand til at indgå i en formidling af 

gruppens slutresultat og kunne evaluere samarbejdet mht. såvel proces som produkt. 

3. Didaktiske principper 

	Kursisterne sikres progression i kompetenceudviklingen gennem arbejdet i fag, faggrupper og projektforløb. 

For at øge kursistens bevidsthed om egen kompetenceudvikling er studiekompetencer ét af fokuspunkterne i samtalerne mellem kursist og tutor. 

Kursisten beskriver udviklingen i egne kompetencer i studiebogen med henblik på at følge egen læringsprogression. 

Principper for evalueringen af den enkelte kursist indgår i kursets evalueringsplan. 




Gennem studieplanen for den enkelte klasse sker der en systematisk tilrettelæggelse af undervisningen med henblik på progression i hf-introduktionen, gennem værkstedsundervisningen og i fagene.

Der er en nær sammenhæng mellem tutorsamtaler og undervisningen i kompetencer. Samtalerne tager udgangspunkt i kompetencetræningen – her vel at mærke i konkrete undervisningserfaringer, som kursisterne på tidspunktet for samtalerne er i gang med eller lige har afsluttet.

I studiebogen beskriver kursisten progressionen i sin egen læring. 

Kurset formulerer en evalueringsplan. Det besluttes i forbindelse hermed, hvordan kurset vil evaluere forløbet omkring studiebog.

Paradigmatiske eksempler på samtaleark

I det følgende gives tre eksempler på samtaleskemaer – den første tutorsamtale om studieprofil i oktober – den anden tutorsamtale om studieprofil ved semesterstart i januar – den tredje studieprofil i forlængelse af en konkret undervisningsbegivenhed.




Samtaleark til studieprofil (oktober)


Din læreproces:


Gør status over, hvad du har lært de første tre måneder – hvad vil du fremhæve?


Beskriv en ahaoplevelse (en situation, hvor du pludselig forstod noget!)


Hvad vil du evt. ændre på?





Studiemæssige stærke og svage sider:


Hvor aktiv er du i timerne?


Hvordan vurderer du dit faglige overblik?


Er det faglige overblik det samme i alle fag?





Forberedelser:


Skriver du noter eller lignende?


Har du orden i dine noter?


Arbejder du med at huske lektien?





Ambitionsniveau:


Hvilke karakterer vil du arbejde på at få til eksamen?





Fremmøde:


Har du fag, hvor du har problemer med fremmødet?





Er du glad for at gå her?


Læser du lektier med nogen fra klassen?





Succeskriterier:


Opstil tre mål, som du vil nå inden jul.





God fornøjelse - din tutorlærer


	





Studieprofil (januar)





Hvad var dine succeskriterier fra sidst? Se succeskriterier i din sidste studieprofil.  





Har du nået disse mål?





Beskriv kort, hvorfor du nåede/ikke-nåede de opstillede kriterier. Hvad er årsagen?





Er der nogle ting i din studiemetode – forberedelse, læsevaner, etc. – som du synes fungerer godt og som du gerne vil forbedre/bygge videre på?





Er der noget, der ikke fungerer?





Hvordan fungerer du socialt i klassen? Har det ændret sig i den sidste periode? Har det haft nogen indflydelse på din studiemetode?





Nævn én ting, som du vil arbejde med frem til vinterferien. Beskriv konkret, hvordan du vil gøre det.





Mvh. din tutorlærer





Studieprofil i forlængelse af en undervisningsbegivenhed – her efter et tværfagligt projektarbejde





Siden sidst…..


Har du nået de mål, som du opstillede ved sidste tutorsamtale? 


Hvad er årsagen til, at du nåede dine mål/ikke nåede dine mål? 





Du har lige færdiggjort et tværfagligt projekt:


Beskriv, hvad du forstår ved en problemformulering? 


Hvordan var problemformuleringsprocessen i din gruppe?


Beskriv kort, hvad man skal gøre, når du skal "kravle op ad stigen" (beskrive, analysere og vurdere)


Var din gruppe i stand til "at kravle op ad stigen"?


Hvordan vil du karakterisere samarbejdet i din gruppe, herunder også din egen rolle?  


Hvad er grunden til, at det lykkedes/ikke lykkedes i din gruppe at:


Lave problemformulering?


"Kravle op ad stigen"?


Samarbejde?


 


Hvordan er det sociale klima i din klasse, og hvordan fungerer du selv i klassen?





Hvilke faglige mål vil du - med udgangspunkt i dine svar på ovenstående - sætte dig selv  i den kommende periode? Hvordan vil du sikre dig, at du også når dine mål?


 


God arbejdslyst!


din tutorlærer
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